1LY KLLTERALLS RO7ML

PO RULTURALS R27PNT
TOROKSZERTMIKLOS

Az Ipolyi Arnold Konyvtar
2018. évi munkaterve

(5200 Torokszentmiklés Panthy Endre tt 2-6.)

(Medgyessy Klara intézményvezetd)

2018. februéar 24.




TARTALMI SZEMPONTOK A VAROSI KONYVTARAK
2018. EVI MUNKATERVENEK ELKESZITESEHEZ

I. VEZETOI OSSZEFOGLALO

Az intézmény f6 szakteriiletei:

- Butyka Béla Helytorténeti Gyiijtemény
- Konyvtari szakfeladat
- Kozmiivelédési szakfeladat

A konyvtari szakfeladat esetében

A t6r6kszentmiklo’si Ipolyi Arnold Kéinyvtér éltalénos gyﬁjté')kbrﬁ nyilvanos konyvtar, a
dokumentumallomannyal, illetve szolgaltatasokkal varjuk Torokszentmlklos lakossagat,
illetve minden latogatonkat. Célunk a lehetd legjobb, legmegbizhatobb kdélcsonds
partnerkapcsolat kialakitasa és megtartasa.

Az olvasok felé az igényeikhez mérten a legijabb €s minél nagyobb szamu, minoségi,
korszerii dokumentumok beszerzését tervezziik, amelyhez - a tavalyi évhez hasonldan idén is
- megemelt konyvbeszerzési kerettel vaghatunk neki fenntarténk jovoltabol.

Jo partnereink az oktatasi intézmények, akikkel nagyon jo a kapcsolatunk. Nagyon sok
osztaly, gyerekcsoport latogatja intézményiinket, akiket igyeksziink kiszolgéalni. Sajat
csoportjaink és kozosségeink is igen aktivak és latogatottak. Eszkozeinkkel segitjik Oket.

A digitélis kompetencia fejlesztéséhez tanfolyamokat, képzéseket szerveziink.

ir6-olvaso taldlkozokkal, eldadasokkal hozzajarulunk a kulturdlis, mivészeti ellatottsag
noveléséhez.

Programjainkkal segitjiik a szabadid6 hasznos elt61tését.

A helyi informaciok, dokumentumok gy(jtésével multunk, orokségiink megbrzésében
vallalunk aktiv szerepet.

Idén is programokkal kapcsolédunk az orszagos kényvtari programsorozatokhoz: az Internet
Fiestahoz, az Unnepi Konyvhéthez, illetve az Orszagos Konyvtari napokhoz.
Tevékenységiinket a konyvtari mindségbiztositas elvei alapjan szervezziik és végezziik.
Célunk a mindség fenntartasa, emelése, adottsagaink kihasznalasa.

Az allomanyellendrzés lezarasat kovetéen 2018-ban megkezdjilk a tervezett
alloméanyapasztast, dokumentumselejtezést.

Munkatarsaink idén akkreditalt tovabbképzéseken gyarapitjak tudasukat szolgaltatasaink
javitasa érdekében.

Taborokat szerveziink. Idén az 50 éve bemutatott Egri csillagok film kapcsén - telepiilésiink
nevéhez méltéan - a térok korhoz kapcsoléddéan. Ezen kiviil még természetismereti, illetve
manoétanya taborokat terveziink.

Kitiizott célunk és kotelességiink a varos lakossaganak mindségi ellatasa, kiszolgalasa.




II. SZERVEZETI KERDESEK:

A 2018-as évben intézményi szinten egy f6 nyugdijba vonul. Pétlasat a felmentési id6 letelte utan
lehet megoldani. Egy dolgoz6 anyai 6romok elé néz, s a gyermek megsziiletését kovetden lehet
helyettesitését megoldani.

2018-ban is tervezziik kozfoglalkoztatottak alkalmazésat a Munkatigyi Kozponttal egyeztetve.
Ez intézményi szinten 7, a konyvtar esetében 2 fot jelent.

2017. tény | 2018. terv
Osszlétszam (16, toredék is lehet) 25 25
Ebbdl vezetd vagy magasabb vezetd (6, toredék is lehet) 3 3
Kényvtéros Osszesen 7 7
K " szakképesitéssel dtszamitva teljes munkaidore 7 7
Onyvtari P
szakmai Koz?pfoku- szakk. |gsszesen 2 2
munkakérben g’;‘:tfi a:{stzél-s(gter;;, atszamitva teljes munkaidére ) 2
foglalkoztatottak o8
) o osszesen 1 1
Egyéb felsbfoki dtszamitva teljes munkaidére 1 1
Minddsszesen konyvtari szakmai gsszesen 10 10
munkakdrben atszamitva teljes munkaidore 10 10
Egyéb alkalmazott | 0sszesen 6 6
Egyéb felséfoku atszamitva teljes munkaidore 5 5
alkalmazott Egyéb alkalmazott | ;4c-05en 9 9
kozépfoka
a atszamitva teljes munkaidore 9 9
osszesen 15 15
Mindosszesen egyéb alkalmazott dtszdmitva teljes munkaidore
15 15
Osszes létszim: 25 25
Onkéntesek szdma 0 0
Kozfoglalkoztatottak szdma 6 6
III. SZAKMAI MUKODES:
1. Nyitva tartas (heti nyitvatartasi id6, hétvégi nyitva tartas, valtozasok)
2017. évi 2018. évi
Mutatok tény terv
Heti nyitvatartési 6rak szama (a 40 40
konyvtar székhelyén) (6ra)
Heti nyitvatartasi 6rak szama a 4 4
fiokkonyvtarakban (Gsszesitve, 6ra)
Hétvégi (szombat, vasarnap) nyitva 4 4
tartas (ora)
16 6ra utani nyitva tartas (6ra) 2 2




Nyadri zarva tartasi ido 20 20
Munkanapok szama:

Nyitvatartési napok szama: 16 16
Téli zdarva tartdsi idé 0 0
Munkanapok szama:

2. Azintézmény szakmai szervezeti egységei altal végzett tevékenységek ismertetése

Kérjiik, hogy az adott szakmai tevékenységet eloszor szovegesen ismertesse, majd azt a
vonatkozo tabldazat kivesse.

2.1 Gyiijteményfejlesztés

2018-ban a 2017-es, megnovelt allomanygyarapitasi 6sszeggel kezdhetjiik az évet. Idén is igénybe
kivinjuk venni a palyazati lehetéségeket, amelyek dokumentumbeszerzésre vonatkoznak.
figyelembe vessziik olvasoink igényeit, s megprobéljuk beszerezni. 2018-ban reméljik végre
lezérhatjuk az 4llomanyellendrzést, s megkezdhetjiik elavult, megrongéalédott dokumentumaink
allomanybol valo kivezetését.

2017. évi | 2018. évi
Mutatok tény terv
Gyarapitasra forditott osszeg (brutto Ft) 5727316 | 5528500
- ebbdl folyoirat (br. Ft) 621667 630000
- ebbol CD/DVD/elektronikus dokumentum 772780 698500
(br. Ft)
Kotelespéldanyként kapott és nyilvantartasba vett 0 0
dokumentumok szama (db)
Gyermekkonyvtarba/részlegbe bekeriilt 1135 1000
dokumentumok szama (db)
Helytorténeti gylijteménybe bekertilt 27 30
dokumentumok szama (db )
Nemzetiségi gytjteménybe bekeriilt 0 0
dokumentumok szdma (db)
Zenei gyljteménybe bekeriilt dokumentumok 471 450
szama (db)
A konyvtari allomany éves gyarapodédsa Osszesen 3029 3000
A gylijteménybdl apasztott dokumentumok szdma 0 5000

2.2 Gyiijteményfeltaras

Tovabbra is igyeksziink a dokumentumok minél gyorsabb olvasdhoz juttatasara. Ez ilyen
mennyiségli dokumentum érkeztetésénél,feldolgozasanal, allomanybavételénél nem kevés humén
erdforrast igényel.

2017. évi 2018. évi
Mutatok tény terv
Epitett elektronikus 9605 10000

katalogusokban/adatbazisokban rogzitett rekordok

szama




kifejezve)

Feldolgozas id6tartama (egy dokumentum 1
feldolgozasanak atlagos idGtartama ordban

Beérkez0 \1ij dokumentumok olvasok szamara 2
torténd hozzaférhetdvé valasanak idétartama
napokban kifejezve (atlagosan)

A gylijtemény elektronikus feldolgozottsaga (az 99
elektronikus katalégusban feltart dokumentumok
szama a gyljtemény egészének %-aban)

100

2.3 Allomanyvédelem

Tovabbra is ellatjuk dokumentumainkat alloméanyvédelmi biztonsagi csikkal.

allagénak védelmét szolgalod
gépek szdma

Mutaték 2017. évi tény 2018. évi terv
Targyévben fertdtlenités, kotés, 0 0
javités, restauraldas, savtalanitas
vagy egyéb aktiv
alloméanyvédelmi intézkedésben
részesiilt dokumentumok szama
Muzeilis dokumentumok szdma 0 0
Restauralt muzealis 0 0
dokumentumok szdma
Az éllomanyvédelmi célbol 0 0
digitalizalt és a konvertalt
dokumentumok szama
Biztonsagi jellel ellatott 12000 6000
dokumentumok szdma
A konyvtari dokumentumok 0 0

3. Varosi konyvtar teriileti feladatellatdasa

3.1 Nemzetiségi konyvtari ellatas (szoveges ismertetd, feladatok bemutatéasa)

Nincs nemzetiség a telepiilésen.

4. Mutaték

4.1 Konyvtarhasznalat
Konyvtarhasznalat 201,7 - évi | 2018. évi
teny terv
Beiratkozott olvasdk tervszama (f6) 5803 6000
A targyévben a konyvtari olvasdjegyet
megujitok tervszama (f0)
A konyvtari latogatasok tervszama 59030 50000
(db)
Ebbdl csoportok (db) 623 500




4.2 Dokumentumforgalom

konyvtarhasznélatat segitd IKT eszkozok
szama

Konyvtarhasznlat 201:7. évi | 2018. évi
tény terv
Kolcsonzott dokumentumok tervszdma (db) 70986 70000
E-dokumentumok tervkélcsénzése (db) 50 350
Helyben hasznalt dokumentumok (db) 105393 100000
Koényvtarkozi kdlesonzés - kiildott dok. (db) 1 1
Konyvtarkézi kélesonzés - kapott dok. (db) 26 15
4.3 Olvas6i szamitégépek
Olvaséi szamitogépek szama helyben 2017. évi | 2018. évi
hasznilatra tény terv
Katalogus 0 0
Olvas6i munkaallomas 37 37
4.4 Online szolgaltatisok
2017. évi (.
Online szolgéltatisok tény 2018. éviterv
Téavhasznalatok tervszama 31259 30000
A konyvtari honlap 10 10
tartalomfrissitéseinek gyakorisaga
(alkalom/hénap atlagosan)
A konyvtarban hasznélhaté adatbazisok | 2 2
szama
A Web 2.0 interaktiv konyvtari 0 0
szolgaltatasok szama (db)
A Web 2.0 interaktiv konyvtari 0 0
szolgaltatasokat igénybe vevo hasznalok
szama (f0)
Targyévben a konyvtar altal nyilt 0 0
hozzaférésii publikacioként elérhetové
teend6 dokumentumok szama (db)
4.5 Szolgaltatasok fogyatékkal élok szimara
Szolgaltatasok szama 201,7 - vl | 2018, évi
tény terv
Fogyatékossaggal élok 2 2

Fogyatékossaggal él6k szamara
akadéalymentes szolgaltatasok szama

4.6 Nemzetiségek szamara biztositott dokumentumok
A megyében €16 nemzetiségek KSH adatok alapjan (nemzetiség/f6), a megye lakossagahoz
viszonyitott arany (%)

2017. évi | 2018. évi
tény terv
Konyvek 0 0

Dokumentumok




folyoiratok

Elektronikus dokumentumok

e
Osszesen

4.7 Hasznalo6i képzések szaima

Kompetenciaképzés

2017. évi
tény

2018. évi
terv

A konyvtar altal szervezend6 olvasasi
kompetenciafejlesztést, szovegértés
fejlesztését tamogato nem formalis
képzések szama

73

50

A konyvtar altal szervezendo olvasasi
kompetenciafejlesztést, szovegértés
fejlesztését tamogatd nem formalis
képzéseken résztvevok szama

1559

1000

A konyvtar altal szervezendd digitélis
kompetenciafejlesztési,
informéacidkeresési ismereteket nyujtd
nem formalis képzések szima

57

30

A konyvtar altal szervezendd digitalis
kompetenciafejlesztési,
informacidkeresési ismereteket nyjtd
nem formaélis képzéseken résztvevok
szama

918

500

A konyvtér altal szervezend6
engedélyezett képzések,
tovabbképzések szama

A konyvtar altal szervezendd
akkreditalt képzéseken,
tovabbképzéseken résztvevok szaima

A konyvtar éltal szervezend6
konyvtarhasznalati foglalkozasok
szama

83

50

A konyvtar altal szervezendd
konyvtarhasznélati foglalkozasokon
résztvevok szama

1243

1000

A konyvtar altal szervezend6 hatranyos
helyzetiieket, romakat célzo, a
tarsadalmi egyiittélést erdsito,
diszkriminécid-ellenes,
szemléletformald, tolerancidra neveld
¢€s multikulturalis programok szama

A konyvtér altal szervezendd hatranyos
helyzetiieket, romakat célzo, a
tarsadalmi egyiittélést erdsito,
diszkriminacio-ellenes,
szemléletformald, toleranciara neveld
¢és multikulturalis programokon
résztvevok szama

30

20




A kényvtér altal szervezendd 0 0

nemzetiségi kozosségi identitast erdsitd

programok szima

A konyvtar altal szervezendd 0 0

nemzetiségi k6zosségi identitast erdsitd

programokon résztvevok szama

A konyvtar altal szervezend6 10 3

fogyatékossaggal élok

konyvtarhasznalatat segit6 képzések,
rogramok szima

A konyvtér altal szervezendd

fogyatékossaggal él6k

kényvtarhasznalatat segité képzéseken,

programokon résztvevok szima

A konyvtar altal a nyugdijas korosztaly 9 5

szamara szervezendé szervezett

programok, képzések szima

A konyvtar altal a nyugdijas korosztaly 63 30

szamara szervezendd programokon,

képzéseken résztvevok szama

100 30

Osszes képzés tervszima 233 100
A képzésen résztvevik tervszima 3913 2750
dsszesen

A konyvtaroktatast, képzést, konyvtari 0 0

tevékenységeket tamogatd
kiadvdnyainak tervszima

4.8 Rendezvény, kiallitas

Idén is programokkal kapcsolédunk az orszagos konyvtari programsorozatokhoz: az Internet
Fiestahoz, az Unnepi Konyvhéthez, illetve az Orszagos Kényvtari napokhoz.

Részlegeink kozosségi térként idén is helyt adnak rendezvényeknek, iré-olvasé talalkozoknak,
kényvbemutatoknak, beszélgetéseknek, sajat csoportjainknak, kozosségeink, klubjaink talalkozdinak,
taboroknak, filmvetitéseknek, vetélkedoknek, kulturdlis és irodalmi programoknak, eléadasoknak,
kiallitasoknak, és szamos mas rendezvénynek.

Tobbek kozott ir6-olvaso taldlkozd Darvasi Laszlo, Berg Judit és Lackfi Janos irdval,
Széadvari Gyula természetjaroval, Rockenbauer Pal Kéktura-tarsaval.

Tevékenységiinket a konyvtari mindségbiztositas elvei alapjan szervezziik és végezziik.
Téborokat szerveziink. Idén az 50 éve bemutatott Egri csillagok film kapcsan - telepiilésiink
nevéhez méltdan - a térok korhoz kapcsoldédodan szervezziik Cimbora taborunkat.

Az olvasast népszeriisitd rendezvények, foglalkozasok, a hasznaloképzést segitd, konyvtarhasznalatot
népszerlisitd rendezvények egész éves tevékenységiink szerves részei. A kompetenciafejlesztd
programok, szamitogépes, illetve nyelvtanfolyamaink folytatédnak 2018-ban is.

Mutaték 201:7. évi 2018. évi
tény terv

A konyvtarban a targyévben 155 100
szervezendé helyi k6zosségi
programok, rendezvények tervszama
dsszesen
A konyvtarban a targyévben 2422 1000
szervezendd helyi k6zosségi




programok, rendezvényeken
résztvevok tervszama

A konyvtarban szervezend idészaki
kiallitasok tervszdma

A konyvtarban szervezendd idoszaki
kiallitasok latogatdinak szama

3085

300

Targyévben a csaladok szamara
meghirdetésre keriil6 rendezvények
tervszama

18

12

Targyévben a csaladok szamara
meghirdetendd rendezvényeken
résztvevok tervszama

366

200

Egyéb rendezvények tervszama

215

100

Egyéb rendezvényeken résztvevok

tervszama

1809

1000

4.9 Hasznaldi elégedettség mérés

Hasznaléi elégedettség mérések
tervezése

2017. évi
tény

2018. évi
terv

A hasznaloi elégedettség-mérések szima

1

1

A hasznaloi elégedettség-mérések soran a
valaszad6 hasznalok szima

53

100

4.10 Telepiilési konyvtarak szimdra nyijtott szolgiltatisok

Telepiilési konyvtarak szaimara
nyijtott szolgaltatisok

2017. évi
tény

2018. évi
terv

A megyei hatokori varosi konyvtar altal
szervezett mihelynapok szdma

3

3

A megyei hat6kor( varosi konyvtar
miihelynapokon résztvevék szama

6

3

4.11 Kozosségi szolgdlat/Gnkéntesség

Kozosségi szolgalat/onkéntesség

2017. évi
tény

2018. évi
terv

Az iskolai k6z0sségi szolgalatot a
konyvtarban teljesiték szima

10

10

Az iskolai k6z0sségi szolgalat fogadasara a
koznevelési intézményekkel kotott
megillapodasok szima

16

16

A konyvtarban dolgozdé dnkéntesek szama

4.12 Partnerség

A konyvtarral irasos egyiittmiikodést
koto partnerek szama

2017. évi
tény

2018. évi
terv




Civil szervezetek 2 2
Hatéron tali konyvtarak 0 0
Villalkozok 24 24
Oktatasi intézmények 10 10
A kistelepiilési 6nkormanyzattal kotott 0 0
megallapodasok szdma
Egyéb 2 2
| Osszesen 46 46

4.13 Digitalizalas (digitalizalasra vonatkozo tervek)
Folytatjuk mikrofilmjeink, a torokszentmikl6si ujsagok digitalizalasat, illetve a rekordok

elérését.

IV. FEJLESZTESEK TERVEZESE:

1. Intézményi terek / épiiletek infrastrukturilis fejlesztési tervek bemutatisa

(szOvegesen)

2. Infrastrukturalis fejlesztések, felujitasi feladatok

3. Jelentésebb tervezett eszkozbeszerzés

Megnevezés darab | forint megjegyzes
Gépjarmii 0 0
ebbdl személygépkocsi 0 0
Szamitogeép
ebbdl olvasdi 0 0
ebbol szerver 0 0
Fénymasolo 0 0
Szkenner 0 0
Storage, egy¢€b adattarold (kapacitasat a 0 0
megjegyzésbe kérjiik megadni Tb-ban)
IKR fejlesztés 0 0
egyéb: Wifi halozat 6-8 600000 | A jelenleg mikod6 Wifi halozatunk
elavult, s mar nem képes
kiszolgalni a kdnyvtari munkat,
illetve olvasdink igényeit sem. A
teljes hal6zat cseréje ebbdl az
Osszegbdl véarhatéan nem valosulhat
meg, de az elso, jelentds liteme
2018-ban igen, amelyet a kovetkezd
koltségvetési évben befejezddhet.
Eszkozbeszerzésre forditott Osszeg 600000

Osszesen (Ft)




4. Palyazatok, projektek (folyamatban 1évé és tervezett)

Hazai pdlydzatok | Palyazott | Elnyert Tamogato Kezdete Befejezése
megnevezése Osszeg Osszeg
(Ft-ban)

Toréki portyazék | 900000 600000 NKA 2018.06.25. 2018.07.01.
Eurépai Uniés Palyazott | Elnyert Tamogaté Kezdete Befejezése
palyazatok Osszeg Osszeg

| megnevezése (Ft-ban)
Egyéb, nem hazai | Palyazott Elnyert | Tamogaté Kezdete Befejezése
forrasokra épiil6 | dsszeg Osszeg
palyazatok (Ft-ban)
megnevezése

::::::

konyvtiar kommunikdciés tevékenységének bemutatisa

(Kiadvanyok tervszama, Kommunikacids koltségek nagyséaga (Ft), TV megjelenés szama, radié
megjelenés szama, irott sajté megjelenés szdma, e-sajté megjelenés, fizetett hirdetések szama,

stb.)

2017. évi .
Kommunikicié tény 2018. éviterv
Kommunikécids koltségek (Ft) 57300+afa 60000+afa
TV megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil) 4
Ré&di6 megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil)
Irott sajté megjelenés (fizetett hirdetések 15 15
nélkiil)
Online hirek 14 15
K6z0sségi médidban megjelend hirek 101 100
Hirlevelek 0 0
Fizetett hirdetések szama (médiumt6l 6 6
fiiggetleniil, becsiilt érték)
Egyéb:.... 0 0

6. Elektronikus szolgaltatasok

(Tavolrol elérheté és helyben igénybe vehetd
intézkedések.)

szolgéltatasok fejlesztése érdekében tervezett

2018-ban tervezett
(U'N)

Szolgaltatas

Részletek

Honlap I




OPAC I
Adatbézisok N
Referensz szolgéltatds | N
Ko6zosségi oldalak I
RSS N

7. Innovativ megoldasok, ijitdsok: (a tablazat csak minta)

Megnevezés Leirds, ismertet6
Samba szerver | A Samba szerver egy kézponti tarhelyen miikodtethet6 tarolé szolgaltatast
miikGdtetése tesz lehetévé, amely mind belsé hélézatrél, mind az internetrél jelszo

végezheté munkavégzést is.

segitségével a nap 24 érajaban hozzaférést biztosit dokumentumainkhoz,
igy barhonnan, barmikor elérhetévé teszi azokat. Ez eldsegiti az otthonrdl

8. Gazdélkoddssal kapcsolatos fobb adatok és értékelésiik

Bevételi és kiadasi el6irdanyzatok alakuldsa:

Pénziigyi adatok (ezer Ft-ra kerekitve)

2017. évi|2018. évi

tény terv
Az intézmény miikodési bevétele 27572 32069
Ebbol a konyvtar szolgaltatasaihoz kothetd 9332
bevétel (nem fenntartétdl szarmazo bevételek) 9147
— ebbdl a késedelmi dijbevétel (forint) 214 200
— ebbdl beiratkozasi dijbevétel (forint) 369 400

Tamogatis, kiegészités és dtvett pénzeszkoz

131831 | 146655

Bevétel _ ebbdl fenntartéi timogatés 119719] 143765
— ebbdl felhasznalt maradvany 2033 0
— ebbdl palyazati tdamogatds 10079 2886
- a padlydzati tamogatdasbdl EU-tamogatés 1130 151
Egyéb bevétel Osszesen 440 0
Bevétel dsszesen 159843 | 178724
Személyi juttatas 82725 79105
Munkaadokat terheld dsszes jarulék 17574 15624
Kiadas Dologi kiadés 54472 74435
Egyéb kiadas 3642 9560

Kiadas osszesen

158413 178724

Létszam és bérgazdalkodas

(valtozas magyarazat)

Déatum: Torokszentmiklds, 2018. februar 24.
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