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1. szamu melléklet a 41/2017. (I1.23.) kt. hatarozathoz

IPOLY] KULTURALIS KOZPONT
TOROKSZENTMIKLOS

Ipolyi Arnold Konyvtar, Muzeum és Kulturalis Kézpont

KONYVTARHASZNAILATI SZABALYZAT

Hatalyos: 2017. marcius 1.



Toérokszentmiklés Varos Onkormanyzata az 1997. évi CXL. tv. 68. § a.) pontjaban biztositott jogkérében az Ipolyi
Arnold Kényvtar, Mizeum és Kulturalis Kézpont hasznalatat az alabbiak szerint szabalyozza:

Az Ipolyi Arnold Kényvtar, Miazeum és Kulturalis Kozpont konyvtara (tovabbiakban konyvtar) altalanos
gyjtékord, nyilvanos konyvtar, gyljteményeihez, szolgaltatasathoz valé hozzaférést allampolgari jogon
biztositja, és az alabbiak szerint szabalyozza.

a) Székhelye: Torokszentmiklos, Panthy Endre at 2-6 szam.
Postacim: 5200 T6r6kszentmiklos, Pf. 48.
Telefon: 06/56/390-011
Fax: 06/56/390-011
Igazgato: 06/56/390-011
A konyvtar internet elérhetésége: www.ivk.hu
Altaldnos e-mail cime: tmiklos@mail.ivk.hu

b) F6 egységei:
e Telnéttkonyvtar (12 éven feliliek vehetik igénybe), és olvaséterme, folydiratolvaso,
eMagyarorszag Pont,
e  Gyermekkonyvtar és olvasoterme,
e Helyismereti gyGjtemény,
e Médiatar
e Internetes olvasoterem
e Fiékkényvtarak (Surjany, Oballa)
e Letéti konyvtarai: a torokszentmiklosi idések bentlakasos és napkozis id6s otthonai
e www.ivk.hu honlap
e facebook, és egyéb internetes feliletek

Nyitva tartas
A Felnétt konyvtar kedd, szerda, csiitértok és pénteki napokon 9:00-t61 18:00-ig tart nyitva.

a) kozponti kényvtar nyitvatartasa

HETFO | KEDD | SZERDA | CSUTORTOK | PENTEK | SZOMBAT
Felnétt kolcsonzd
Olvaséterem
Folyéirat-olvasé 9-18 [9-18 9-18 9-18 8-12
eMagyarorszég
Pont
Médiatar . 13-18 [9-18 13-18 13-18 8-12
Gyermekkonyvtar ZARVA H3 6T 18 13-18 13-18 8-12
Internetes 13-16 [9-16  |13-16 1316 |ZARVA
olvasoterem
To6th Sandor /
Helyismereti 13-17 |9-17 13-17 13-17 ZARVA
Gytjtemény

A kényvtar nyaron négy hétre bezar, mely idGszak idején - az olvaséi igényekhez igazodva - szerdai napokon kinyit.
Az iskolai nyari tanitasi sziinet idejére a konyvtar gyermekrészlege, médiatara és internetes olvasdterme szombaton
zarva tart.

Az intézmény az Oszi, téli és tavaszi iskolai tanitasi szinetek idejére bévitett, rendkiviili nyitva tartassal 10:00-18:00
ora kézott nyitva tart.

b) Surjanyi Fikkdnyvtar 5212 Surjany, Kérisfa tt 10.



Nyitva tartas: szombat 13.00 - 15.00 és igény szerint.
¢) Oballai Fiokkonyvtar 5200 Torokszentmiklos — Oballa, F6 ut 5.
Nyitva tartas: Péntek:13.00 - 15.00 akadalyoztatas esetén csttortékon 13.00 - 15.00

Altalanos szabalyok a konyvtar szolgaltatasainak igénybevételéhez

(1) A konyvtar kéri és elvarja a konyvtarhasznaloktdl az allomanyok és a berendezések védelmét. A
konyvtar épiletét, berendezéseit, eszkozeit, dokumentumait koteles mindenki rendeltetésszerien
hasznalni, illetve a nem rendeltetésszer hasznalatbdl szarmazo kart megtériteni.

(2) Dohanyozni az éptleten belil szigortan tilos. A nemdohanyzék védelmérdl és a dohanytermékek
fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyaird szold 1999. évi XLII. torvényértelmében az épiilet
bejaratatol 5 méter tavolsagra is tilos a dohanyzas.

(3) A konyvtarban a konyvtarhasznalok masokat nem zavarhatnak. A konyvtar latogatasa - valamennyi

konyvtarhasznald érdekében - csak megfelelS 6ltézékben és az alapvetd higiénias szabalyok betartasaval
lehetséges. Zavaré magatartas, hidnyos 6ltozék, piszkos és apolatlan megjelenés esetén a konyvtar
személyzete felkérheti az érintett latogatot a konyvtarbol valod tavozasra.
A konyvtar ideiglenesen megtagadhatja a szolgaltatasok teljesitését attdl, akinek tartozasa van, illetve a
konyvtar hasznalatara vonatkozé szabalyokat megszegi. Eltilthaté a konyvtar hasznalatatol az, akinek a
magatartasa a tobbi koényvtarhasznalot jogai gyakorlasaban tartésan akadalyozza, egészségét
veszélyezteti, nyugalmat tartésan zavarja.

(4) A konyvtar szolgéltatd helyiségeibe A/4-es méretnél nagyobb taskat, valamint kabatot bevinni tilos.
Allomanyvédelmi szempontbél a ruhatar hasznalata kotelez6 és dijtalan. A ruhdkban, taskakban hagyott
értékekért a konyvtar felel6sséget nem vallal, értéktargyait magaval viheti egy maximum 20x30 cm-es
taskaban. Az olvasoi térbe a latogatd ezen kivil csak jegyzeteit, irdszereit viheti be, illetve sajat laptop
hasznalata megengedett, bejelentéshez kotott. A kolesonzéi térben kikolesonzott, sajat, illetve mas
konyvtarbol szarmazé dokumentumok csak konyvtarosi engedéllyel viheték az olvasoterembe.

(5) Az olvasodi terekben inni és étkezni tilos.

(6) Mobiltelefon hasznalata kizarélag a konyvtar el6csarnokaban, a latogatok és a konyvtari szolgaltatasok
zavarasa nélkil engedélyezett.

(7) A konyvtar a garantalt minéségl szolgaltatasainak és a szinvonalas allomanygyarapitasi tevékenysége
feltételeinek  biztositisa érdekében elfogad dokumentum-felajanlasokat maganszemélyek, ill.
intézmények részér6l, amennyiben az gytjteményébe illik, gyGjt6kori elbirasainak megfelel. A
gyljt6korbe nem tartoz6é dokumentumokat nem fogadja, nem 6rzi meg, ill. nem veszi allomanyba.

(8) A latogatok panaszaikat, javaslataikat a panaszkezelési szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en tehetik
meg, illetve az ott leirtak szerint kell eljanri a panaszkezelése soran.

(9) A kényvtarhasznalok Torokszentmiklés Varosi Onkormanyzatnal, valamint a kényvtar vezet6jénél
kezdeményezhetik jelen Konyvtarhasznalati Szabalyzat médositasat.

A konyvtarhasznalat feltételei, konyvtari nyilvantartas

(1) A konyvtar hasznaldja lehet mindenki természetes személy, aki a konyvtarhasznalati szabalyzatot magara nézve
kotelezGen elismeri, elfogadja.

(2) A konyvtar olvasoéinak és allomanyanak nyilvantartasahoz a TextLib integralt konyvtari rendszert hasznalja.

(3) A hasznalék lehetnek:

(a) Beiratkozott hasznalok/vagy olvasok: konyvtari tagokka vélnak azok, akik személyi adataikat megadjak,
azokat igazoljak, és a tagdijat befizetik.

(b) Konyvtari latogatok: akik csak a szolgaltatisok adott kérének ingyenes igénybevételére jogosultak. A
latogatas regisztracidhoz kotott.

(4) A koényvtarhasznalat nyilvantartasba vételhez kotott. A konyvtarhasznaloénak a regisztralashoz, beiratkozashoz a
kovetkezé személyes adatait kell kozblnie és igazolnia (a konyvtar a kovetkez6 adatokat kéri az 1996. évi XX.
tv. 4.§ (4). alapjan):

(a) regisztralasnal: név, sziletési név, sziiletési hely és id6pont, lakcim



(b) beiratkozasnal: név, sziiletési név, sziletési hely és idépont, anyja neve, alland6 lakhely (teleptilés, utca,
hazszam stb.), nem helyi lakosok esetében ideiglenes lakcim (ha az helyi vagy kornyékbeli),
személyazonossagot igazol6 igazolvany vagy atlevél szama.

(o) Kilféldi allampolgar beiratkozasiahoz ideiglenes tartézkodasi engedélyének és utlevelének, az EU
tagorszagokbdl érkezéknek — a jogszabalyban régzitettek szerint — személyi igazolvanyanak bemutatisa
szitkséges. Az ideiglenes tartézkodasi engedéllyel nem rendelkezé kulfsldi allampolgar konyvtari
tagsagahoz egy 18 éven felili magyar allampolgar kezessége sziikséges.

(d) A konyvtar gydjti az olvasok aldbbi adatait is allomanyvédelmi és tgyfélkapcsolati okokbdl, melyek
kozlését a konyvtarhasznalé megtagadhatja, ezek kézlése azonban nem kételezé: foglalkozas, munkahely,
tanulok esetében az oktatdsi intézmény megnevezése, telefonszam és  e-mail cim, valamint
diakigazolvany/pedagbgus/nyugdijas igazolvany szima (kedvezmények igénybe vevéi esetén). A
kedvezmény csak igazolvany felmutatisa esetén vehetd igénybe.

¢) A Konyvtarhaszndlé a megadott elérhetéségekkel felruhdzza a Kényvtarat, hogy ezekre az elérhet6ségekre
tgyfélkapcsolati, kbnyvtari marketing célu leveleket, tizeneteket kildjon.

() A személyes adatok védelmérdl és a jogszer( adatkezelésrél a kényvtar kételes gondoskodniaz informacios
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6l6 2011, évi CXII. térvény rendelkezései alapjan.

(@ A 18 éven aluli hasznalé konyvtari tagsagahoz sziil6jének, gondvisel6jének, valamint korlatozottan
cselekvéképes illetve cselekvoképtelen személy esetében annak térvényes képviselSje vallal irasban
anyagi felelésséget, adatait a Jotallasi nyilatkozaton fel kell tintetni. Ovodas csoport beiratkozasa
esetében jotallé az 6vond, mig altalanos iskolai osztaly esetén a kisérétanar.

(5) Regisztralaskor, beiratkozaskor a hasznalé latogaté vagy olvasdjegyet kap. Ezek elvesztését azonnal be kell
jelenteni, mert az olvasodjeggyel vald visszaélésért felel6sséget az olvasdjegy tulajdonosa kételes vallalni.
Elveszett olvasojegy pétlasaért potdijat kell fizetni. Az olvasdjegy, latogatdjegy személyre szol, és mas személyre
at nem ruhazhato.

(6) Regisztralasnal és beiratkozasndl az olvasod, illetve latogatd szoébeli tajékoztatist kap a konyvtar hasznalatardl és
szolgaltatasairol.

(7) Beiratkozasnal jelszé igényelhetd az on-line szolgaltatasok igénybevételéhez.

(8) Az olvasé barmikor betekinthet az 6t érintd nyilvantartasba, tartozasardl nyomtatott listat kérhet, dijtalanul.

(9) A személyi adatvaltozas bejelentése a konyvtarhasznald kotelessége, a valtozas atvezetése a konyvtar feladata.

(10) A konyvtari tagsag nem szlnik meg, ha a konyvtarhasznalé a tagsagi dijat nem fizeti meg, csak inaktiv tagga
valik. A kényvtari tagsag megszinik a természetes személy halalaval vagy kizarassal.

Latogatojegy (Konyvtari latogaté szamara)

(1) Téritésmentes, regisztralassal kertil kiallitasra, érvényességi ideje egy naptari évre szOl.
(2) Tulajdonosat ingyenesen illetik meg a kévetkezé alapszolgaltatasok:
(a) a konyvtarlatogatas,
(b) kilontéle gyljteményrészek helyben hasznalata, ami szabadpolcon hozzaférhetS (a helytorténeti gydjtemény
kivételével),
(c) allomanyfeltar6 eszkozok, ill. az adatbazisok 6nallé hasznalata,
(d) informaciok a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.
(3) A latogatdjeggyel a kolesdnzés kivételével a konyvtar egyéb szolgaltatdsait igénybe lehet venni az érvényes
dijszabas mellett.

Olvasojegy beiratkozott olvasé/ vagy hasznal6 szamara

(1) Az olvasdjegy tulajdonosa jogosult a konyvtar azon {6 gyljteményrészeinek, allomanyainak valamennyi
szolgaltatasat igénybe venni az érvényes dijszabas mellett, ahova érvényes regisztraciéval rendelkezik.
(2) A konyvtarhasznalok kozil nem kell beiratkozasi dfjat fizetnitik a gyermekkonyvtar és a felnSttkOnyvtar
hasznalatakor (a kedvezményre vald jogosultsagot igazolni kell):
a) a 18 éven aluliaknak,
b) a 65 éven felilieknek és a nyugdijasoknak,
¢) az intézmény dolgozoinak,
d) a vakoknak, csokkentlatoknak, siketeknek és nagyothalléknak, a mozgaskorlatozottaknak ha azt
megfelelGen igazoljak,
e) kozgytGjteményi dolgozéknak (a szomszéd orszagban él6, magyar igazolvannyal rendelkezdk is), ha azt
megfelelGen igazoljak.
f) az 6vodas csoportoknak, illetve altalanos iskolai osztalyoknak.



(3) Kedvezményes beiratkozasi dijat fizetnek az érvényes didkigazolvannyal rendelkezék (50% kedvezmény).

(4) A Zenei- és médiatar allomanya kiilon beiratkozassal hasznalhatd, mely fél évre vagy egy évre (fordul6napos)
sz0l, magaba foglal napi 1 (vagy havi 40 6ra) 6ras szamitoégép-hasznalatot.

(5) Beiratkozasi dijakat az 1. sz melléklet tartalmazza.

(6) A fiokkonyvtarakba torténé beiratkozashoz a fentiekben leirt adatok regisztraldsa szitkséges. A beiratkozas
dijtalan.

(7) Az olvasojegyet érkezéskor a kolesonzépultndl kell adni az igénybe vett részleg kényvtarosanak, aminek az
érvényességet ellen6rizni kell.

Koélcsonzés
Sajat allomany dokumentumainak kolcsonzése

(1) A konyvtar dokumentumallomanyanak kolcsénzése szamitogépes nyilvantartassal torténik. A konyvtar
gyljteményébdl koleséndzni csak érvényes beiratkozassal lehet. A személyes kolesonzéstSl csak kivételes
esetben tekintiink el. Akadalyoztatas esetén a jotallé vagy személyre sz6l6 meghatalmazassal a meghatalmazott
is k6lesonozhet.

(2) A kolesonzési hatarid6, valamint az egyszerre kikélesénézheté dokumentumok szama dokumentumtipusonként

és részlegenként:

Felnottkonyvtar (csak 12 éven feliiliek vehetik igénybe) és gyermekkonyvtar:

Dokumentum Kolesonozhetd Kolcsonzési Hosszabbithatosag*

tipusa db id6

Felnétt, diak és nyugdijas olvaséknak; 6vodas csoportnak, altalanos iskolai osztalyoknak:
konyv 10 db 1 hénap 2x
’k'olcsonozheto 10 db 1 hét Ix

folyobirat

hangoskényv 5db 1 hénap 1x

Gyermekolvasok:
konyv 5db 1 hénap 2x
folyobirat 5db 1 hénap 1x

(3) Kizardlag vakok és gyengénlatdk részére a hangoskényvek meghallgatasahoz eszkoz kolesondzhets (lejatszo) a
kint 1évé dokumentumok kolesénzési hataridejére. Egy késztilék maximum 3 hénap idGtartamra kdlesénozhetd
atvételi elismervény kitSltése ellenében.

(4) Olvasétermek:

Csak a konyvtar zarva tartasi ideje alatt lehet kolesonozni letéti dijért (1. sz melléklet), alkalmanként 3 cimet.
Nem hosszabbithaté. A kdlesénzést ebben az esetben is a szamitégépes nyilvantartasban régziteni kell.

(5) Zenei és médiatar

Dokumentum Kolecsonozhetd Kolcsonzési Hosszabbithatosag*

tipusa db id6

videdkazetta, CD és ,

DVD 6 db 1 hét 1x
e-book** 1db 1 hénap 1x

Korhataros filmeket csak a megfelelé korhatar betSltése utan lehet kdleséndzni.

(6) Helyismereti gyGjtemény allomanya érvényes konyvtari beiratkozassal csak helyben hasznalhato.

(7) Fiokkényvtarak:

Dokumentum Kolesondzhetd Kolesonzési Hosszabbithatosag*
tipusa db idé
konyv 5db 1 hénap 2x

* Hosszabbitas (amennyiben a dokumentumra nincs el6jegyzés) kérheté személyesen, telefonon, e-mail-ben,
kozosségi oldalon, és megtehetS az online-kataléguson keresztil.

*+ Kolesonzése konyvtari beiratkozashoz kotott, kilon szerzédés alapjan. 18 év alatti hasznald, 6vodas csoport,
illetve altalanos iskolai osztaly nem kélcsonézheti.



ElGjegyzés

Az éppen kolesénzésben levé dokumentumokat kérésre elbjegyezzitk. A dokumentumot az olvasé kérésének
megfelel6 ideig figyeljuk és beérkezése utan értesitést kildink. Az elSjegyzés az online katalégus személyes
hasznalatakor (jelszé és azonositd szitkséges) Onalléan is elvégezhetS. Sikeres elGjegyzés esetén az értesités —
amennyiben nem e-mail-en kéri az olvasé - téritéskételes, melynek dija megegyezik a mindenkori postai szabvany
levélkildemény és nyomtatasi koltség vagy az értesités (sms, stb.) dijaval, melyet az elSjegyzett dokumentum
atvételekor kell fizetni.

Az el6jegyzett dokumentumot 2 hétig, ha van ra mésik el6jegyzés, 1 hétig tartjuk meg az olvasé szamara.

Foglalas

A konyvtarunkban bent talalhaté dokumentumot az olvasé telefonon, interneten (e-mail, kéz6sségi oldal, online
katalégus) lefoglalhatja; szamara a kért id6pontig eltesszik, mas olvasénak nem adjuk ki.

Koényvtarkozi kolcsonzés

(1) A konyvtar szolgaltatdsai érvényes konyvtari beiratkozassal vehetSk igénybe.

(2) A konyvtaraz allomanyabdl hianyz6 nyomtatott dokumentumokat a hasznalok kivansagara a konyvtarkozi
kolesoénzés keretében hazai és kiilfoldi konyvtarakbol és mas forrasokbdl eredetiben vagy masolatban megkéri.

(3) A szolgaltatas igénybevétele (a kérSlap kitoltése és a dokumentum elvitele egyarant) beiratkozashoz és személyes
megjelenéshez kotott.

(4) Nem vesztunk fel konyvtarkozi kérést a konyvtarunk gyljteményében hozzaférhetS, am aktualisan kint 1évé
dokumentumokra. Ilyen esetben csak eléjegyzés kérhetd.

(5) A konyvtarkozi kdlesonzésben a dokumentum hasznalatanak feltételeit a kildSé konyvtar szabja meg, pl.: csak
olvasétermi hasznalat, rovid kolesonzési hataridd, csak masolatot kuld stb.

(6) A konyvtarkozi szolgaltatas koltsége a kéré olvasot terheli, melyet a kért dokumentum koényvtarunkba
érkezésekor kell kiegyenliteni. A fénymasolat szolgaltatasa a kildS konyvtar dijszabdsa szerint torténik, amit a
postakoltséggel egylitt az igénylS olvasonak kell kifizetnie.

(7) A megkiildott dokumentumok (az elektronikus uton érkezettek nyomtatott valtozata is) a felnétt részlegben
vehetSk at. Frkezésikrél a konyvtar értesitést killd, mely — amennyiben nem e-mail-en kéri az olvasé -
téritéskoteles, melynek dija megegyezik a mindenkori postai szabvany levélkildemény és nyomtatasi koltség
vagy az értesités (sms, stb.) dfjaval, melyet a kért dokumentum atvételekor kell fizetni.

(8) A hataridén tul visszahozott kényvtarkézi dokumentum utdn késedelmi dijat kell fizetni. A szolgaltatasbol
kizarhaté az az olvaso, aki 2 alkalommal késve hozza vissza a konyvet, mert ezzel konyvtarunk j6 hirét
csorbitja.

(9) Ha a kényvtarkéziben kapott dokumentum elvész vagy megrongalédik, annak téritési dijat — amelyet a
koles6nado intézmény allapitja meg — a konyvtarhasznalonak kell megfizetnie.

Helyben hasznalat

(1) Az olvasétermek és a kutatOhelyek allomanya, a szamitégépes adatbazisok - mind a feln6tt, mind a gyermek
részlegben -, valamint a helyismereti gyijtemény csak helyben hasznalhatok.

(2) Az olvaséterem ¢és a helyismereti gydjtemény csak érvényes olvaso- vagy latogatdjeggyel latogathatok, melyek a
Regisztracios pontban valthatok.

(3) A nem kélesénézheté dokumentumokat a nyitva tartas ideje alatt helyben hasznalhatjdk az olvasok, mas részekbe
atvinni csak konyvtarosi engedéllyel lehet. Igény esetén rendelkezésre all a téritéses masolas, digitalis
fényképezés illetve szkennelés lehetSsége.

(4) Az olvasétermi allomanybdl valé kolesonbzés az olvasoteremi tajékoztatd kdnyvtarossal tortént elGzetes
egyeztetés utan torténhet. A kolcsonzési hataridén tal visszahozott dokumentum utin késedelmi dijat
szamitunk fel. A gyermekkonyvtar és az idegen nyelvd részleg olvasétermi allomanyanak kélesonzésére is a
fenti szabalyok az iranyadok.

(5) Helyismereti gyGjtemény dokumentumai nem koélcsénézhetdk.



Fénymasolas, nyomtatas, szkennelés, egyéb szolgaltatasok

(1) A koényvtar allomanyaban 1évé dokumentumokrdl és korlatozott mértékben nem konyvtari anyagrél — a
copyright jogok figyelembe vételével — masolat kérhet$ a szerzoi jogi térvényben foglaltak betartisaval. (A
szerzbi jogrol szolé 1999. évi LXXVIL tv.)

(2) A ,védett konyv” jeloléssel ellatott dokumentumokrdl és az 1945 elétt megjelentekrdl fénymasolat egyedi
engedéllyel készithetd.

(3) Szkennelésnél a kapott masolatot nyomtatjuk, elkiildjiik e-mailben vagy digitalis informaciéhordozéra mentjiik
igény szerint.

(4) Sajat adatrogzitére mentés csak elGzetes virusmentesités utin, illetve helyben vésarolt CD, DVD-re
készithet6.(Dijszabas, arlista: 2. szamu melléklet)

Eljaras vissza nem hozott dokumentumok esetén

(1) A kolesénzési hataridé lejarta utan a konyvtar két alkalommal {rasban felszélitja az olvasét a dokumentumok
visszahozatalara postal Gton, melynek postakoltsége is az olvasot terheli. Az olvasé e-mail cimének megadasa
esetén a rendszer automatikusan értesiti az olvasot a késedelemrél. Ebben az esetben nincs postakoltség.

(2) A koényvtar a vissza nem hozott dokumentumok esetében a be nem hajthaté kévetelését jogi uton érvényesiti a
birésagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIIL tv. alapjan. (Erre a kikiildott felszolito levélben is figyelmeztetjiik az
olvasot.)

(3) Az elveszett vagy megrongalt dokumentumokat azonos kiadasu, vagy frissebb példannyal - amennyiben ezzel is
pétolhato - kell potolni. Amennyiben ez nem lehetséges a kényvtar altal megallapitott un. gydjteményi értéken,
vagy antikvar becsértéken kell megtériteni. Amennyiben a dokumentum a kdnyvtar szamara poétolhatatlan
érték, a dokumentum masolasanak dijat kell a konyvtar részére megtériteni. (Dijtételek a 1. sz. mellékletben)

(4) Az egyszer mar megtéritett dokumentum arat a dokumentum el6keriilése esetén a kényvtar nem tériti vissza, a
dokumentum az olvasé tulajdonaba megy at.

(5) A kolcsonzési hataridé utan visszahozott dokumentumokért - példanyonként, naponta - késedelmi dijat
szamolunk fel, melynek 6sszege dokumentum tipusonként valtozé. (Dijtételek az 1. sz. mellékletben)

Koényvtari szamitogép és Internet hasznalat

(1) A szolgaltatasokat beiratkozott kényvtarhasznaldk, ill. regisztralt latogatok vehetik igénybe, téritési dij ellenében
(1. szamu melléklet), akiknek be kell mutatniuk tagsagi kartyajukat (vagy egyéb személyazonositasra alkalmas
okmanyukat) az adminisztraciét végzé kényvtarosnak a hasznalat idejére.

(2) A zenei- és médiatarba beiratkozott olvasék havonta 40 ora idGtartamu bérletet kapnak, melyet sajat igény
szerint, részletekben hasznalhatnak fel. (Minden megkezdett 15 perc levonandé.) Amennyiben a bérletet a
hasznalé nem hozza magaval, gy a mindenkori szamitégép-hasznalati dfjat (1. sz. melléklet) koteles
megtériteni.

(3) A konyvtar szamitogépeit csak a konyvtar munkatarsai kapcsolhatjak be ill. indithatjak Gjra.

(4) A konyvtarhasznalé a szamitégépek programbedllitasait nem valtoztathatja meg, ideértve az operacids rendszer
beallitasi lehet&ségeit is. Ha tizemzavart észlel, koteles bejelenteni a kényvtarosnak anélkiil, hogy az tizemzavar
elharftasara beavatkozast kezdeményezne (az elinditott program nem futtathatd, rendellenes kilépés a
programbol, lefagyas stb.).

(5) A konyvtarhasznalé nem telepithet szoftverterméket a kényvtarban hasznalt szamitégépekre, az internetrdl
letoltott allomanyokat haladéktalanul t6rélnie kell. A kényvtarhasznald kdteles betartani a szerz6i jogi és egyéb
licence el6irasokat fenti tevékenysége soran. A hasznal6 felel a vonatkozé térvények betartasaért. A kényvtar
nem vallal felel6sséget a hasznald esetleges jogszabalysértései miatt. Kozizlést sértd, térvénybe 1itk6z6 tartalma
webhelyek latogatasa, illetve onnan allomanyok let6ltése nem engedélyezett.

(6) A konyvtarhasznalo az altala letdltott vagy 1étrehozott allomanyok mentését sajat mobil adathordozéra végezheti,
az adatvédelmi, szerz6i jogi és virusvédelmi el6irasok betartasaval.

(7) A szamitégép-hasznalathoz (Internet, szovegszerkesztés, tablazatkezelés, CD-ROM, DVD-ROM) kot6ds
jarulékos szolgaltatasok beiratkozott kényvtarhasznaldink és a konyvtari tagsaggal nem rendelkez6k szamara
egyarant dijkotelesek. (1. szamd melléklete)

(8) A 14 év alattiak kizardlag a gyermekkonyvtarban talalhat6, gyermekvédelmi szlréprogrammal ellatott
szamitogépeket hasznalhatjak.



(9) A szamitégép-hasznalati téritési dij megallapitisa félords intervallumokban t6rténik, legkisebb hasznalati
id6tartam: £él 6ra. (Dijak a 1. sz. mellékletben.)

(10) Az eMagyarorszag Pont szolgéltatas keretében koltségtérités-mentesen biztositjuk az interneten elérhets e-
Kézszolgaltatisokhoz val6 korlatlan hozzaférést, minden ezen szolgaltatisokhoz kapcsolédéd informacié- és
tartalomkutatast, valamint az ezekhez kapcsolédé eTanacsadéi szolgaltatast.

(11) A CD-ROM, DVD-ROM adatbazisok és ismeretterjeszté CD-ROM-ok, DVD-ROM-ok téritési dij nélkiil
helyben hasznalhaték, a jarulékos szolgaltatasok (pl. nyomtatas, szkennelés) azonban téritéskotelesek. A
konyvtar nem készithet masolatot sem CD-ROM, DVD-ROM adatbazistdl, sem ismeretterjeszté CD-ROM-
r6l, DVD-ROM-16l.

Csoportos latogatas

(1) A beiratkozott olvasok igény szerint segitséget kaphatnak az Sket érdekl6 témak irodalmanak megkeresésében,
kérdéseik megvalaszolasaban.

(2) El6zetes megbeszélés alapjan konyvtarismertetd, konyvtirhasznalati, tanitasi 6rak, csoportos kolesénzések
dijmentesen igénybe vehetdk.

(3) Egyéb rendezvények (kézmives foglalkozasok, stb.) lebonyolitasat - téritési dij ellenében - lehet6vé tessziik.

Egyéb rendelkezések

(1) A koényvtaros jogosult arra, hogy intézkedéseket tegyen a konyvtari fegyelmet szandékosan vagy rendszeresen
megsérté olvasok esetében.

(2) Ha a dokumentumot az olvasé a kolesonzés megkertilésével probalja kivinni a kényvtarbél, a konyvtar megbizott
munkatarsa jegyzSkonyvet vesz fel.

(3) Ha az olvasé figyelmeztetés ellenére a szabalyzatnak nem tesz eleget, a dokumentumokat, a konyvtar
hagyomanyos és szamitégépes adathordozoéit, hasznalati targyait gondatlanul kezeli, a kényvtar igazgatdja az
eset sulyossagat mérlegelve kartérités megfizetésére kotelezi, vagy biintetSfeljelentést tesz. Az okozott kar
mértékét figyelembe véve bizonyos idére, vagy végleg kizarhatja az olvasot a konyvtar hasznalatabol.

Hatalybalépés

Jelen szabalyzat Toréksznemiklos Varosi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete a 41/2017. (IL 23.) szamu kt.
hatarozataval fogadta el és 2017. marcius 1-jén Iép hatalyba.

Torokszentmiklos, 2017. februar 23,

Markét Imre Medgyessy Klara
polgarmester intézményvezetd

(a konyvtar fenntartdja nevében)



1. szamu melléklet:
KONYVTARHASZNALATI DIJTETELEK

Beiratkozasi dijak:

nyomtatott  dok., | Médiatar* e-book kdlcsénzés
hangoskényv szamitogép-hasznalat, 10. 000 Ft-os letéti dij
kolcsonzése CD, DVD, videokazetta
helyismeret helyben | kélcsénzése
hasznalata 1év V2 év V2 év
Felnott 1200 3000 1800
Didk 600 1500 900
18 éven aluli és 65
éven feluli, 0 1500 900
nyugdijas olvasé
6vodas csoport,
altalanos  iskolai 0 3000 1800 - -
osztaly

* A nyomtatott dokumentum mellékleteként szereplé AV dokumentumok nem szamitandok ide.

Elveszett olvasoéjegy potlasa: 50 Ft. megrongalédott dokumentum vonalkéd téritése 50 Ft.
E-book rongalas esetében: az eszkdz aranak és a ratéltott dokumentumok aranak megtéritése.

Letéti dij:
A konyv eszmei értékének megfeleléen 5.000-20.000 Ft/konyv ellenében

Késedelmi dijak

- Konyvek, folyoiratok esetében 10,-Ft/konyv/nap

- Hangoskonyvek esetében 10,-Ft/konyv/nap

- Médiatiri videokazetta, CD, DVD esetében 30,-Ft/dok./nap

- Letéd dijas kézikonyv esetén 100,-Ft/konyv/nap

- Konyvtarkozi kéréssel kolesonzott konyv esetében 100,-Ft/konyv/nap
- e-book kolesonzés esetében 300 Ft/nap

Nem beszerezheté dokumentum esetén fizetendd dij:

- 30 évnél régebbi dokumentumok utin a beszerzési ar 20-szorosa

- 20 évnél régebbi, de 30 évnél nem régebbi dokumentumok utan a beszerzési ar 15-sz6r6se

- 10 évnél régebbi, de 20 évnél nem régebbi dokumentumok utan a beszerzési ar 7-szerese

- 5 évnél régebbi, de 10 évnél nem régebbi dokumentumok utan beszerzési ar 3-szorosa

- 5 évnél nem régebbi dokumentumok utdni a beszerzési ar 2-szerese de minimum az el6z6 évi dokumentumvasarlas
atlagara

- Amennyiben a dokumentum a kényvtir szamara poétolhatatlan érték, a dokumentum masolasanak dfjat kell a
konyvtar részére megtériteni.

- E-book rongalas esetében: az eszkdz aranak 1,5-szerese

Szamitégép-hasznalat:

- Minden megkezdett 2 6ra 100 Ft.

- A gyermekkonyvtar gépeit a gyermekkonyvtarba beiratkozott 14 év alatti olvasék naponta 2 érat ingyen igénybe
vehetik, amennyiben van szabad gép.

14 év alatt a napi internethasznalat maximum 2 6ra lehet.



2. szamu melléklet:

Telematikai szolgaltatas dijtételi

Nyomtatas - Fénymasolas

Fizetendd bruttd 6sszeg (Ft)
Pt Szines N Fekete-fehér —
, = 0 . - 0
0-49% fedettség Tolgiisds (6) 0-49% fedettség Tadiicts (16)
A/4
80 g. és 90 g. 150 200 15 20
120 g. és 160 g. 200 250 20 30
220 g. és 250 g. 220 270 25 35
A/3
80 g. és 90 g. 300 350 30 40
120 g. és 160 g. 320 370 40 60
220 g. és 250 g. 350 400 50 70
Egyéb szolgaltatasaink Fizetendd bruttd 6sszeg
Falinaptar, poszter, plakat készitése 2.000,- Ft + a fénymasolasi dijtétel
Névjegykartya készitése 500,- Ft + a fénymasolasi dijtétel
Meghivo, szérdlap, misorfiizet készitése 1.000,- Ft + a fénymasolasi dijtétel
Matrica nyomtatasa 2 munkanap hatarid6vel
Szkennelés 15,- Ft- A/4 oldal

300,- Ft — A/4 oldal

500,- Ft — A/3 oldal

350,- Ft/oldal (belfold)

700,- Ft/oldal (kulfold)
Telefonhasznalati dij a mindenkori TELEKOM tarifa

30 lapig — 260,- Ft

50 lapig — 320,- Ft

Spirdlozas, h6kotés 100 lapig — 360,- Ft

150 lapig — 400,- Ft

200 lapig — 500,- Ft

Hazi videofelvételek masoldsa DVD-re 5,- Ft/perc + a DVD ira (200,- F)
300,- Ft/DVD + a DVD ira (200,- Ft), vagy mas
kiils6 adathordozon GB-onként 100 Ft

Laminalas

Faxkildés - fogadas

digitalis anyagok masolasa

Dokumentumok, képek szerkesztése 150,- Ft A/4-es oldalanként
Sz6veges dokumentum gépelése 200,- Ft A/4-es oldalanként
DVD felirat nyomtatis 300,- Ft/lemez

3000,- Ft/ kolcsonzés (mely magaban foglal 2 6ra
hasznalatot) + 1.000,- Ft/megkezdett 6ra, amely
csak az intézmény nyitvatartdsi idejében keril
felszamolasra.

Projektor bérleti dij

a) A fénymasolasi és nyomtatasi szolgaltatas kozott nem tesziink kulonbséget.

b) Szerkesztésnek mindsil minden olyan operatori tevékenység, amely 1j anyag elkészités¢hez
szitkséges, illetve a készen hozott nyomtatandé anyag nyomtatéra torténé elkiildésén tilmenden
szitkséges a kivant nyomat elkészitéséhez.

¢) Egyedi papirok esetén - a papir ara + a masolasi/nyomtatasi dijtétel fizetendd.



